MANUAL
D0 ALUNO



Centro Universitario IM

Instituto Mix

APRESENTACAO

Seja bem-vindo ao Centro Universitario UniBTA IM! Este manual foi elaborado para orienta-lo
durante sua jornada académica, apresentando informacdes essenciais sobre os processos
administrativos, procedimentos académicos, ambiente virtual de aprendizagem e demais diretrizes
institucionais.

Nosso compromisso é oferecer um ensino de qualidade, com uma estrutura moderna e
inovadora, proporcionando uma experiéncia de aprendizado dinamica e alinhada as exigéncias do
mercado. Aqui, vocé tera acesso a um ambiente virtual interativo, suporte especializado e atividades
que vao muito além da sala de aula, garantindo uma formacao integral e sélida.

Este manual foi desenvolvido para auxilia-lo no entendimento de seus direitos e deveres
académicos, bem como nas praticas necessarias para o sucesso ao longo do curso.

Leia atentamente cada secao e utilize este material sempre que precisar esclarecer dividas.
Lembre- se de que a equipe do Centro Universitario UniBTA IM esta disponivel para oferecer suporte
em sua caminhada académica.

Desejamos a vocé uma trajetoéria de muito aprendizado, crescimento e realizacao!

Atenciosamente,
Centro Universitario UniBTA IM

www.centrouniversitarioim.com.br
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PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Matricula e Rematricula

A matricula é o primeiro passo para se tornar oficialmente aluno do Centro Universitario UniBTA IM.
Apds a aprovacao no vestibular, o aluno devera realizar a matricula no Portal do Aluno, enviando toda
a documentacao necessaria digitalmente.
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A matricula é renovada a cada semestre (rematricula), respeitando os prazos estabelecidos no
calendario académico.

E importante manter as mensalidades em dia e garantir a entrega de todos os documentos solicitados
para evitar problemas com o acesso ao AVA e a realizacao de atividades académicas.

Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula deve ser solicitado presencialmente em seu Polo de Apoio ou pelo Mundo
IM - ABA Suporte Académico, seguindo o fluxo de procedimentos descrito abaixo:

¢ 0 aluno sé podera solicitar o trancamento do curso apos concluir integralmente o primeiro
semestre.

e Para realizar o trancamento, o aluno nao deve ter pendéncias financeiras com a instituicao, e
podera ter, no maximo, duas disciplinas pendentes (DPs).

¢ 0 trancamento mantém o vinculo do aluno com a instituicao, permitindo a retomada do curso
dentro do prazo estabelecido ou no periodo maximo de 12 (doze) meses.

¢ 0 aluno deve solicitar o trancamento via chamado pelo CRM Pedagogico disponivel no MUNDO IM.

e A Secretaria Académica analisara o pedido e decidira sobre o deferimento.

e Durante o periodo em que o curso estiver trancado, nao havera cobranca ao aluno.

e Caso o aluno nao retorne ao curso dentro do periodo de 12 meses, o status do curso sera
alterado de “Trancado” para “Cancelado”, encerrando todas as responsabilidades contratuais do
aluno referentes ao cancelamento do curso.

www.centrouniversitarioim.com.br
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e Se, durante o cancelamento do curso, houver cobrancas em andamento de atrasados ou valores
renegociados, estas continuarao a ser exigidas e cobradas normalmente.

¢ 0 que nao sera cobrado sao as mensalidades referentes aos meses em que o curso estiver
trancado.

Cancelamento de Matricula

0 cancelamento de matricula deve ser solicitado presencialmente em seu Polo de Apoio ou pelo
Mundo IM - ABA Suporte Académico, seguindo o fluxo de procedimentos descrito abaixo:

e Cancelamento por Iniciativa do Aluno (Rescisao Imotivada): O aluno pode solicitar o
cancelamento a qualquer momento. Nessa situacao, sera aplicada uma multa compensatoria de
10% sobre o valor total das mensalidades dos 12 meses subsequentes.

e Cancelamento durante Trancamento: Se o aluno tiver o curso trancado e solicitar o
cancelamento antes de reativa-lo, a multa de 10% sera aplicada sobre o saldo devedor referente
ao periodo anterior ao trancamento.

e Sem Devolucao de Valores Pagos: O cancelamento nao prevé reembolso de valores ja pagos,
exceto em casos expressamente previstos em lei (como o direito de arrependimento em até 7
dias da contratacao on-line).

e Direito de Arrependimento: Se a matricula foi realizada exclusivamente de forma on-line, o
aluno tem o direito de desistir em até 7 dias, com devolucao integral dos valores pagos.

e Multa de Cancelamento: Sera calculada automaticamente pelo sistema e podera ser parcelada
em até 3 vezes.

Transferéncia de Curso

O aluno pode solicitar transferéncia do curso em andamento com aproveitamento de

disciplinas, para outro curso do Centro Universitario UniBTA IM ou de outra instituicao, desde que
haja vagas disponiveis e o curso seja autorizado pelo MEC. A solicitacdo deve ser feita por meio da
Secretaria Virtual pelo Mundo IM - ABA Suporte Académico, e a analise da documentacao sera
realizada conforme as normas institucionais.

Solicitacdao de Documentos

Documentos como historicos escolares, certificados de participacao em eventos e declaracoes

podem ser solicitados diretamente pelo Portal do Aluno, na Secretaria Virtual. Algumas solicitacoes
exigem o pagamento de taxas administrativas.

Abandono de Curso

O abandono de curso ocorre quando o aluno nao realiza a rematricula no prazo estabelecido ou

ultrapassa o limite de faltas permitido nas disciplinas. Nesses casos, para retornar ao curso, o aluno
devera submeter-se a um novo processo seletivo.

www.centrouniversitarioim.com.br
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Suporte ao Aluno

O aluno EaD do Centro Universitario UniBTA IM conta com suporte institucional em diversas

frentes:

e Central de Atendimento ao Aluno: Atendimento para questoes administrativas e académicas.
e Suporte Técnico: Para dificuldades no uso do AVA ou problemas com login.
e Apoio Psicologico e Psicopedagogico: Servicos oferecidos de forma remota pelo Nicleo de

Apoio Intensivo ao Aluno (NAIA), para auxiliar o aluno no seu desenvolvimento pessoal e académico.
O NAIA desenvolve as atividades em plantdes semanais ao vivo. O acesso aos encontros é realizado
pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Estrutura de Oferta das Disciplinas

As disciplinas na modalidade EaD sao oferecidas de forma modular, com duracao de um més

cada, permitindo que o aluno se concentre em uma disciplina por vez, facilitando a absorcao do
conteldo. Cada semestre é composto por cinco disciplinas, com carga horaria de 65 horas por
disciplina. Os alunos recebem as disciplinas e o material didatico correspondente a elas sempre no
PRIMEIRO DIA DO MES. A disciplina fecha sempre no ULTIMO DIA DO MES.

Avaliacao

Cada aluno tera uma prova por disciplina. As provas estarao disponiveis a partir do dia 20 de

cada més e poderao ser realizadas até o ultimo dia do més, as 23h59. Apods esse horario, o acesso a
disciplina sera encerrado. A prova valera 10 pontos, e para ser aprovado, o aluno devera alcancar a
nota minima de 5,0. Caso ndo atinja essa nota na primeira tentativa, tera direito a uma segunda
tentativa, desde que esta também seja realizada até o Gltimo dia do més.

Atividades Institucionais Obrigatoérias

e AC (Atividades Complementares): 10 horas semestrais.

e AEX (Atividades Extensionistas): 50 horas semestrais.

o APP (Atividades Praticas Presenciais): 10 horas semestrais.

eDisciplinas Eletivas: Presentes em todos os semestres, permitindo a escolha entre varias
opcoes ofertadas.

eDisciplinas Optativas: Disciplinas de nivelamento, como Lingua Portuguesa, Matematica,
Estatistica, Quimica, Fisica e Biologia, estarao disponiveis ao longo de todo o curso no AVA.

e Avaliacao Diagnostica: Com 10 horas de carga horaria, ofertada em todos os semestres

e Estagio Basico: Presente em todos os semestres. Insere os estudantes em ambientes

educacionais reais, promovendo a aplicacao pratica de conhecimentos desde o inicio do curso.

Disciplinas Eletivas

As disciplinas eletivas oferecem aos estudantes a possibilidade de personalizar sua trajetoria

www.centrouniversitarioim.com.br
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académica, explorando temas que complementem sua formacao e ampliem suas competéncias. Essas
disciplinas sao ofertadas em todos os semestres, exceto nos dois Ultimos dos cursos de LICENCIATURA
e BACHARELADO, e possuem uma carga horaria de 20 horas, distribuidas em duas aulas. Cada aula é
composta por duas unidades de aprendizagem, sendo desenvolvidas de maneira autoinstrucional, sem
interacao direta com professores ou foruns tematicos.

Os alunos poderao escolher entre as seguintes opcoes de disciplinas eletivas:

eGestao do Tempo

ePlanejamento e Organizacao

eGestao Ambiental e Sustentabilidade

eNocodes de Direito

eMarketing Pessoal

eDesenvolvimento Pessoal

eSalde Mental

eInclusao Social

eQualidade de Vida

eEmpreendedorismo

Para os cursos de Licenciatura, além das opcoes acima, os estudantes poderao optar por
disciplinas especificas, como:

e Didatica do Ensino Superior

e Didatica: Professor Bilingue

Essas eletivas foram planejadas para proporcionar uma experiéncia de aprendizagem flexivel,
incentivando a autonomia e o aprofundamento em temas relevantes para o desenvolvimento pessoal
e profissional do aluno.

Composicao das Aulas e Objetos de Aprendizagem (Disciplinas + Eletivas)

As aulas das disciplinas do Centro Universitario UniBTA IM sao compostas por unidades de
aprendizagem cuidadosamente planejadas, que integram diferentes objetos de aprendizagem para
promover o desenvolvimento do conhecimento de forma pratica e significativa.
Cada unidade de aprendizagem utiliza os seguintes objetos de aprendizagem:
eApresentacao: Introducdo ao tema da unidade, com a explicacao dos objetivos e da
relevancia do conteldo a ser estudado.
eDesafio: Proposta inicial que instiga o aluno a refletir sobre o tema e estabelecer uma
conexao entre o conteudo e suas experiéncias ou conhecimentos prévios.
einfografico: Representacdes visuais que organizam as informacdes de maneira clara e
acessivel, facilitando a compreensao de conceitos-chave.
eContetdo do Livro: Texto aprofundado que apresenta e explica os fundamentos tedricos da
unidade, servindo como a base principal para o aprendizado.
eDica do Professor: Orientacbes em video fornecidos para complementar o conteldo e
enriquecer a compreensao do aluno.
eExercicios: Atividades praticas que reforcam o aprendizado e ajudam o aluno a avaliar seu
entendimento sobre o tema.

www.centrouniversitarioim.com.br
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eNa Pratica: Exemplos aplicados que conectam os conceitos estudados com situacoes reais e
praticas da area de atuacao do aluno.

eSaiba Mais: Recursos complementares, como textos, videos ou links, que possibilitam ao aluno
explorar o tema com maior profundidade.

eF6runs Tematicos: Espacos de discussao online que promovem o0 engajamento e o
compartilhamento de ideias entre os alunos, permitindo a troca de experiéncias e a reflexao
coletiva sobre o tema da unidade.

eFale com o Seu Professor Online: Canal direto para tirar dividas e interagir com o professor
responsavel pela disciplina, proporcionando suporte e acompanhamento personalizado
durante o processo de aprendizagem.

A Importancia de Realizar Todas as Propostas

E indispensavel que os alunos realizem todas as atividades propostas nas unidades de
aprendizagem. Cada objeto de aprendizagem foi planejado para desenvolver diferentes habilidades
e proporcionar uma experiéncia de aprendizado completa e integrada. O cumprimento dessas
atividades ndao s6 promove a assimilacdo do conteldo, mas também fortalece competéncias
importantes, como autonomia, pensamento critico, organizacao e conexao entre teoria e pratica.

Os féruns tematicos e o fale com o seu professor online sao instrumentos essenciais para
garantir a interacao e o acompanhamento, permitindo que o aluno receba suporte ao longo de sua
jornada académica. Ao participar ativamente de todas as atividades, o estudante tera uma formacao
solida e alinhada as exigéncias do mercado e da sociedade contemporanea.

O Centro Universitario UniBTA IM reafirma, com essa abordagem, seu compromisso em
oferecer uma educacao inovadora, completa e voltada para a formacao integral dos seus alunos.

Atividades de Extensao

As atividades de extensao representam um componente essencial na formacao académica,
contribuindo para a formacao integral dos alunos ao promoverem o desenvolvimento de
competéncias pessoais, profissionais e socioemocionais. No Centro Universitario UniBTA IM, 10% da
carga horaria total de cada curso é destinada obrigatoriamente a atividades de extensao, conforme
diretrizes institucionais.

Essas atividades sao planejadas e organizadas por uma coordenacao especifica, responsavel por
integrar as iniciativas institucionais e direcionar os alunos para acdes que envolvam a comunidade
académica e externa. As atividades de extensao tém como objetivo conectar o aprendizado teorico
as praticas reais, possibilitando aos estudantes experiéncias que os desafiem a desenvolver empatia,
lideranca, comunicacao e trabalho em equipe, bem como outras competéncias socioemocionais
fundamentais para sua formacao.

Além disso, tais atividades sao projetadas para contribuir com o desenvolvimento pessoal e
profissional dos alunos, fomentando o engajamento social, a responsabilidade cidada e a formacao
de um perfil ético e comprometido com os desafios do mercado de trabalho e da sociedade.

Essa abordagem reflete o compromisso do Centro Universitario UniBTA IM com a construcao de
uma educacao que transcende a sala de aula, formando profissionais capacitados e cidadaos
conscientes, preparados para atuar de forma significativa e transformadora em suas areas de
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atuacao.
Atividades Complementares

As atividades complementares sao um componente fundamental na formacao académica,
contribuindo para a ampliacdo do conhecimento e para o desenvolvimento de competéncias que vao
além da sala de aula. No Centro Universitario UniBTA IM, todos os alunos devem realizar 10 horas
de atividades complementares por semestre, as quais sao essenciais para diversificar sua trajetoria
formativa e enriquecer seu desenvolvimento pessoal e profissional.

Sao consideradas atividades complementares:

e Participacao em palestras, seminarios, congressos e workshops.

e Cursos de curta duracao e certificacdes profissionais.

e Producao de artigos cientificos ou participacao em projetos de pesquisa e extensao.

e Voluntariado e acdes sociais.

e Experiéncias culturais, como visitas técnicas, exposicoes e eventos culturais.

e Estagios extracurriculares e experiéncias profissionais relevantes.

Os alunos que ja realizaram cursos profissionalizantes no Instituto Mix poderao ter as
atividades complementares abonadas, de acordo com a carga horaria ja cumprida. Para isso, sera
necessario apresentar a documentacao comprobatoéria para analise e validacdo pela coordenacao
académica.

Essa flexibilidade permite que os estudantes utilizem experiéncias prévias para complementar
sua formacao, ao mesmo tempo em que se envolvem em novas atividades que ampliem seus
horizontes académicos e profissionais. As atividades complementares, portanto, nao apenas
contribuem para a formacao integral, mas também preparam os alunos para os desafios e
oportunidades do mercado de trabalho e da sociedade contemporanea.

Avaliacéo Diagnostica

A avaliacdo diagnostica € uma estratégia indispensavel para avaliar o progresso académico dos
estudantes, destacando a importancia da interdisciplinaridade no processo de ensino-aprendizagem.
No Centro Universitario UniBTA IM, essa avaliacao sera realizada semestralmente, disponibilizada aos
alunos junto com a ultima disciplina do semestre.

Nos cursos, exceto os da area da saude, a avaliacdo sera aplicada de forma online, oferecendo
flexibilidade. Ja para os cursos da saude, a avaliacao sera realizada presencialmente no polo de
apoio presencial. Para esses alunos, a prova sera agendada e estara disponivel para realizacao
durante um prazo de 30 dias, permitindo que o estudante escolha o melhor momento para realiza-la
dentro do periodo estipulado.

A avaliacao diagnostica € uma prova interdisciplinar, abrangendo os conteldos trabalhados
nas disciplinas do semestre, com o objetivo de reforcar o entendimento de que os diferentes saberes
estao interligados e se complementam. Essa abordagem interdisciplinar apresenta uma prova unica,
evidenciando como os conteudos se conectam de forma integrada.

O carater dessa avaliacdao vai além de medir o desempenho do aluno; ela também promove a
reflexao sobre o aprendizado ao longo do semestre e estimula uma visao holistica do conhecimento,

www.centrouniversitarioim.com.br



Centro Universitario IM

Instituto Mix

contribuindo para a formacao académica integral. Seja online ou presencial, a avaliacao diagnodstica
no UniBTA Instituto Mix desempenha um papel crucial na preparacao dos alunos para os desafios
académicos e profissionais futuros.

Atividades Praticas Presenciais

As Atividades Praticas Presenciais sao parte fundamental da formacao académica em todos os
cursos oferecidos pelo Centro Universitario UniBTA IM. Elas visam consolidar o aprendizado teorico
por meio de praticas que desenvolvam competéncias especificas e preparem os alunos para os
desafios do mercado de trabalho.

Nos cursos da area da saude, essas atividades sao denominadas Praticas de Laboratério
Presenciais e sao realizadas no polo de apoio presencial com a supervisao direta do tutor
presencial. Cada aluno devera cumprir 10 horas por més, podendo realizar as praticas em pequenos
grupos, para garantir a atencao necessaria as especificidades de cada disciplina. Essas atividades
contam ainda com o acompanhamento do coordenador de curso e do professor responsavel, que
treinara os tutores para assegurar a qualidade das atividades praticas realizadas nos polos.

Ja nos cursos de Licenciatura, as atividades sao denominadas Atividades Praticas Presenciais:
Pedagodgicas, enquanto nos demais cursos de Bacharelado ou Tecnologicos, elas seguem como
Atividades Praticas Presenciais. Essas praticas estao presentes em todos os semestres, exceto nos
dois ultimos dos cursos de Licenciatura e Bacharelado.

Para os cursos que ndo sdo da area da saude, as atividades praticas podem ser realizadas em
locais sugeridos na propria atividade, permitindo maior flexibilidade para o estudante. Para apoiar o
aluno, a cada semestre ele tera acesso a um Manual de Atividades, a um video explicativo e podera
participar de plantdées ao vivo, que fornecerao orientacoes detalhadas sobre como realizar as
atividades e como sera o processo de entrega.

Essa organizacao garante que as atividades praticas sejam acessiveis, estruturadas e de alta
qualidade, fortalecendo a conexdo entre teoria e pratica e promovendo a formacao integral dos
alunos em suas respectivas areas de atuacdao. O modelo do Centro Universitario UniBTA IM reforca o
compromisso com uma educacdo pratica, inovadora e comprometida com o desenvolvimento
profissional e pessoal dos estudantes.

Estagios

O Estagio € um componente essencial na formacdao académica dos alunos do Centro
Universitario UniBTA IM, organizado de acordo com as especificidades de cada curso e suas diretrizes
curriculares.

Nos cursos de Licenciatura, o estagio € denominado Estagio Supervisionado e possui uma
carga horaria de 50 horas por semestre, sendo realizado em todos os semestres. Esse estagio
supervisionado busca inserir os alunos, desde o inicio de sua formacao, no ambiente educacional,
proporcionando vivéncias praticas que os preparam para os desafios da docéncia e para o
desenvolvimento de competéncias pedagogicas fundamentais.

Nos cursos de Bacharelado, o Estagio Basico esta presente do primeiro até o penultimo
semestre, com uma carga horaria de 25 horas por semestre. Ele tem como objetivo introduzir o
aluno ao universo de sua futura profissao, permitindo a compreensao do cenario real e dos desafios
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profissionais, bem como a identificacao das competéncias e habilidades a serem desenvolvidas ao
longo do curso. Ja nos dois ultimos semestres dos Bacharelados, o estagio se transforma em Estagio
Supervisionado, cuja carga horaria é definida de acordo com as exigéncias das Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNs) de cada curso.

Nos Cursos Superiores de Tecnologia, os Estagios Basicos também estdo presentes do primeiro
ao ultimo semestre, garantindo que os alunos estejam continuamente inseridos em praticas
relacionadas ao mercado de trabalho, promovendo uma formacao alinhada as demandas praticas e
profissionais.

Essa estrutura de estagios reflete o compromisso do Centro Universitario UniBTA IM com a
formacao integral dos estudantes, garantindo que, ao final do curso, estejam plenamente
capacitados, tanto teorica quanto praticamente, para enfrentar os desafios do mercado e contribuir
de forma significativa para suas areas de atuacao.

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no Centro Universitario UniBTA IM representa uma
etapa indispensavel na formacdao académica, proporcionando ao aluno a oportunidade de aplicar os
conhecimentos adquiridos ao longo do curso de forma pratica, critica e inovadora.

Os estudantes poderao optar por desenvolver seu TCC em um dos seguintes formatos:

e Estudo de Caso: Analise aprofundada de situacoes reais ou simuladas, com foco na resolucao
de problemas ou na identificacao de boas praticas dentro da area de formacao.

e Projeto: Planejamento e proposicao de solucdes criativas e viaveis para questoes especificas
relacionadas a profissao ou area de estudo do aluno.

e Artigo Cientifico: Producao de um texto académico com rigor metodoldgico, destinado a
investigar temas relevantes e contribuir para o avanco do conhecimento na area escolhida.

Para orientar e delimitar a producao do TCC, a instituicao disponibiliza linhas de pesquisa,
alinhadas aos principais desafios e demandas da sociedade contemporanea. As linhas de pesquisa
disponiveis sao:

1. Direitos Humanos

2. Politicas Publicas

3. Inclusao Social

4. Empreendedorismo
5. Tecnologia e Inovagao
6. Sustentabilidade e Meio Ambiente
7. Economia

8. Trabalho e Sociedade

Essas linhas de pesquisa permitem que o aluno direcione seu trabalho para temas de relevancia
social e académica, garantindo que o TCC seja uma experiéncia significativa e transformadora. Ao
escolher um tema, o aluno deve integra-lo aos desafios e oportunidades de sua futura area de
atuacao, contribuindo para a formacao de profissionais reflexivos e preparados para impactar
positivamente o mercado e a sociedade.
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Avaliacdao Académica no Centro Universitario UniBTA IM

O processo avaliativo no Centro Universitario UniBTA IM é estruturado para garantir que os
estudantes tenham uma compreensao clara e objetiva de seu progresso académico, ao mesmo tempo
em que se alinham as diretrizes pedagdgicas da instituicdo. A avaliacao é concebida como uma
ferramenta de aprendizado continuo, promovendo o desenvolvimento das competéncias e
habilidades necessarias para a formacao integral dos alunos.

A avaliacao esta presente em diversas dimensoes do curso, abrangendo desde o desempenho
nas disciplinas até atividades praticas, estagios e avaliacbes diagnosticas. Cada modalidade de
avaliacdo é cuidadosamente planejada para atender as especificidades de cada curso, promovendo a
interdisciplinaridade e a conexao entre teoria e pratica.

Avaliacao das Disciplinas (PD - Prova da Disciplina)

Nas disciplinas, os alunos sdo avaliados através da Prova da Disciplina (PD), que esta disponivel
mensalmente. A prova € aberta no dia 20 de cada més e encerra-se no ultimo dia do més,
permitindo flexibilidade para os estudantes se organizarem.

A PD consiste em 10 questdes de multipla escolha, cada uma valendo 1.0 ponto, totalizando
10 pontos. Para aprovacao, o aluno deve acertar no minimo 5 questdes, obtendo assim a nota
minima de 5,0. Os estudantes tém duas chances para realizar a prova dentro do periodo
estabelecido, garantindo oportunidades para revisar os conteudos e melhorar seu desempenho. Esse
formato avalia o dominio dos
conteldos abordados na disciplina e incentiva a consolidacao do aprendizado ao longo do més.

Essa metodologia visa assegurar que os alunos compreendam os conceitos trabalhados em cada
disciplina, ao mesmo tempo em que proporciona flexibilidade e autonomia no processo de
aprendizagem. A avaliacado das disciplinas, através da PD, é um componente essencial para garantir o
progresso académico e a formacao de profissionais qualificados e bem-preparados.

Avaliacao das Disciplinas Eletivas

Nas disciplinas eletivas, os alunos serao avaliados por meio da Prova da Disciplina (PD), que
segue o mesmo formato das disciplinas regulares. A prova contém 10 questdes de multipla escolha,
cada uma valendo 1.0 pontos, totalizando 10 pontos. Para aprovacao, o aluno deve acertar no
minimo 5 questées, alcancando a nota minima de 5,0.

Os estudantes terao duas chances para realizar a PD dentro do periodo estabelecido,
permitindo que revisem o conteldo e melhorem seu desempenho, caso necessario. A prova estara
disponivel a partir do dia 20 e permanecera aberta até o ultimo dia do més.

As disciplinas eletivas seguem uma programacao especial, sendo ofertadas e avaliadas junto
com a disciplina E dos meses de junho e dezembro. Esse formato garante que os alunos tenham
tempo adequado para concluir e se dedicar as eletivas de forma organizada e eficiente.

A avaliacdo das eletivas mantém a consisténcia com as disciplinas regulares, reforcando a
importancia dessas atividades complementares no desenvolvimento integral do aluno.
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Avaliacao das Atividades de Extensao, Complementares e Estagio

As atividades de extensdo, atividades complementares e estagios possuem um sistema de
avaliacao distinto, focado na analise qualitativa do cumprimento dos objetivos e exigéncias
estabelecidas. Para essas atividades, ndao ha provas ou notas, sendo a avaliacdo baseada nos
seguintes critérios:

e Capricho dos Relatorios: A qualidade, organizacao e apresentacao dos relatorios entregues
pelos alunos serao cuidadosamente analisadas.

e Cumprimento das Atividades: Verifica-se se todas as atividades propostas foram realizadas
de acordo com os requisitos estabelecidos no manual ou orientacao especifica.

e Carga Horaria: Confirma-se o cumprimento integral da carga horaria exigida para cada
atividade.

Com base nesses critérios, as atividades serao classificadas como deferidas (aprovadas) ou
indeferidas (reprovadas). Essa abordagem tem como objetivo garantir que os alunos nao apenas
completem as atividades, mas também desenvolvam as competéncias e habilidades esperadas de
maneira responsavel e alinhada as diretrizes do curso.

Esse sistema de avaliacdo reflete o compromisso do Centro Universitario UniBTA IM com a
formacao integral dos estudantes, valorizando o aprendizado pratico e a aplicacao dos
conhecimentos em contextos reais.

Avaliacao Diagnéstica

A Avaliacdao Diagnostica é uma ferramenta interdisciplinar destinada a medir o progresso
académico do aluno e sua capacidade de conectar contetdos aprendidos ao longo do semestre. Com
carater integrador, essa avaliacao € baseada na leitura e interpretacao de um texto, fornecido junto
com a prova.

A prova consiste em 10 questées de multipla escolha, cada uma valendo 1,0 ponto,
totalizando 10 pontos. Para aprovacao, o aluno deve alcancar a nota minima de 5,0.

Os estudantes terdo uma Unica chance para realizar a Avaliacao Diagnostica, destacando a
importancia da leitura atenta e da aplicacao dos conhecimentos adquiridos ao longo do semestre.

Essa avaliacao reforca o compromisso da instituicdio com o desenvolvimento do raciocinio
critico e da interdisciplinaridade, estimulando os alunos a utilizarem o aprendizado de maneira
contextualizada e reflexiva.

Avaliacdo das Atividades Praticas Presenciais

As Atividades Praticas Presenciais, Atividades Praticas Presenciais: Pedagodgicas (para
Licenciaturas) e Praticas de Laboratérios Presenciais (para cursos da Saude) sao avaliadas com base
em relatorios entregues pelos alunos ao final de cada semestre. Esses relatérios sao fundamentais
para documentar as experiéncias praticas realizadas e demonstrar o aprendizado obtido.

A avaliacao dos relatérios considerara os seguintes critérios:

° Capricho: Apresentacao visual, cuidado com detalhes e uso adequado do formato
exigido.

www.centrouniversitarioim.com.br



Centro Universitario IM

Instituto Mix

. Organizacao: Estrutura logica e coerente, seguindo os padroes estabelecidos.
° Coesao: Clareza e conexao entre as ideias apresentadas no relatério.

A nota minima exigida para aprovacao nessas atividades é 6,0. O relatdrio deve evidenciar o
envolvimento do aluno com as atividades praticas, bem como sua capacidade de refletir sobre os
conhecimentos adquiridos e aplicados.

Esse processo avaliativo destaca a importancia das praticas presenciais na formacao
académica, assegurando que os alunos desenvolvam habilidades técnicas, analiticas e reflexivas em
sua area de atuacao.

Avaliacao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma etapa essencial para a finalizacao dos cursos
no Centro Universitario UniBTA IM, sendo uma oportunidade para os alunos demonstrarem o
conhecimento e as competéncias desenvolvidas ao longo da graduacao.

Para aprovacao, o aluno deve obter a nota minima de 6,0 no TCC. A avaliacdao é composta por
dois elementos principais:

Trabalho Escrito:

Deve ser elaborado de acordo com as normas académicas estabelecidas, incluindo estrutura,
formatacao e referéncias conforme as diretrizes fornecidas pela instituicao.

Deve conter clareza, coesao e profundidade no desenvolvimento do tema escolhido.

O trabalho escrito devera ser submetido no prazo estipulado na sala do TCC, conforme as
orientacdes da coordenacao.

Video de Apresentacéo:

O aluno devera produzir um video de apresentacao do TCC, com duracao minima de 5
minutos e maxima de 10 minutos.

0 video deve abordar os principais aspectos do trabalho, incluindo o tema, objetivo,
metodologia, resultados e conclusoes.

A gravacao deve ser clara, com audio e video de boa qualidade, sendo enviada no formato
especificado pela instituicao (como MP4 ou similar).

O video devera ser entregue dentro do prazo estipulado na sala do TCC, juntamente com o
trabalho escrito.

Regras Gerais para a Entrega:

Prazo: As datas de entrega do trabalho escrito e do video de apresentacao serao divulgadas
na sala do TCC, e atrasos podem acarretar a ndo aceitacao do trabalho.

Plataforma de Entrega: Os dois itens devem ser enviados pela plataforma oficial indicada
pela coordenacao, garantindo a rastreabilidade e o registro das submissoes.

Revisdo: Antes da entrega, o aluno deve revisar cuidadosamente o conteldo e a formatacao
do trabalho, bem como a qualidade do video, para atender as exigéncias estabelecidas.
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O TCC é uma etapa que reflete o compromisso do aluno com sua formacao e sua capacidade de
aplicar os conhecimentos adquiridos ao longo do curso. O processo avaliativo assegura a qualidade do
trabalho apresentado e a formacao integral dos futuros profissionais.

AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Login e Acesso

O acesso ao AVA é feito através do login e senha fornecidos ap6s a matricula. O AVA é a
plataforma onde o aluno realiza suas atividades, assiste as videoaulas e interage com tutores e
colegas. O acesso diario ao AVA é recomendado para acompanhar prazos e participar das atividades
propostas.

Ferramentas do AVA

Conteudo: Acesso ao material didatico, incluindo textos, videos e podcasts.

Entrega de Atividades: Ferramenta para envio de trabalhos e atividades avaliativas.
Foéruns: Espaco de discussao sobre os temas das disciplinas, onde os alunos podem tirar
davidas e interagir com tutores e colegas.

AvaliagGes: Realizacao de avaliacdes das disciplinas mensais e atividades obrigatoérias
Encontros e Plantdes de Duvidas ao vivo: Encontros virtuais ao vivo com os professores e
tutores responsaveis pelas disciplinas e Coordenadores de Curso.

Comunica¢ao com Tutores

O aluno pode tirar davidas com os tutores por meio do férum disponivel no AVA. Assim, dividas
de conteudo sao direcionadas ao Tutor Online. Os tutores respondem aos questionamentos num prazo
maximo de 24 horas.

Biblioteca Virtual e Recursos Complementares

O AVA oferece acesso a Biblioteca Virtual e outros recursos digitais, onde o aluno pode
consultar e- books e materiais complementares para suas disciplinas. Além disso, o aluno tem acesso
a diversos repositorios, com o que ha de mais atual em pesquisas e publicacdoes académicas.

Central de Atendimento ao Aluno

A Central de Atendimento ao Aluno esta disponivel para tirar davidas sobre processos
administrativos, prazos académicos e questdes relacionadas ao curso.
E-mail: secretaria.centrouniversitarioim@gmail.com
Site: https:centrouniversitarioim.com.br

WhatsApp: Fale com a secretaria académica ou com seu Polo de Apoio direto do seu Aplicativo do Mundo

IM > Suporte ao Aluno

www.centrouniversitarioim.com.br
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INSTRUGOES PARA ACESSO E UTILIZACAO DO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Depois de realizar sua matricula, vocé recebeu um e-mail, com as orientacdes para a realizacao
do seu login no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

A pagina para a qual vocé sera direcionado exige a insercao do seu login e sua senha provisoria
(vocé podera alterar a senha posteriormente).

Depois de inserir seu login e sua senha, clique em “Entrar” para acessar a pagina inicial do MUNDO IM.
Agora clique em GRADUACAO e em seguida clique em AVA.

/ -
Igo ® 2 000000

Acesse a AULA INFORMATIVA, e conheca os professores, metodologia de ensino e esclareca todas suas
davidas.
Saiba os dias e horarios das aulas na ABA de Eventos Institucionais.

www.centrouniversitarioim.com.br
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mundo’im Q

Ola ANITA §Y
Conheca nossas formagdes

e AVA G Documentos @ Eventos institucionais

Acesse seu ambiente virtual de Confira os documentos necessdrios para Acesse para acompanhar suas aulas ao
aprendizagem! sua graduagao! vivo!

e Conhega mais @ Suporte

Confira todas as graduagées disponiveis! Abra um chamado e tire suas davidas

com nossa equipe!

Suporte Académico: Fale por WhatsApp com a secretaria académica ou com seu Polo de Apoio direto

do seu Aplicativo do Mundo IM > Suporte ao Aluno

mundo’im Q 6
Q)

Conhecga nossas formagoes

o AVA e Documentos @ Eventos institucionais

Acesse seu ambiente virtual de Confira os documentos nece

aprendizagem! sua graduagdo

e Conhega mais @ Suporte

Confira todas as graduagdes disponiveis! Abra um chamado e tire suas dlvidas
com nossa equipe!

Para acessar seu Ambiente Virtual (AVA)

- /

o O ovrees ©) comresemon

Na pagina inicial do AVA, especificamente no menu principal, que fica do lado esquerdo da tela, vocé
tera acesso a tudo que necessita para o seu processo de ensino-aprendizagem.
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Agora clique em disciplinas:

Clicando em Disciplinas, vocé tera acesso as aulas e ao material didatico.
Clique em uma disciplina para acessar a sala de aula virtual.
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Dentro da sala de aula virtual, vocé tera acesso a trés principais elementos:

CANAIS DE COMUNICAGAO, UNIDADES DE APRENDIZAGEM e AVALIACAO.

Sev conteddo
a CA % Do = LA
u UMIDADES DE APRENDNZAGEM

Clicando em CANAIS DE COMUNICACAO, vocé tera acesso a dois tipos de interacdo com o professor
responsavel pela disciplina, bem como com os colegas da sua turma: o FORUM DE DUVIDAS e a
REFLEXAO TEMATICA.

—

a. CANAIS D€ COMUNBCACAD

Forum de Duvidas

O FORUM DE DUVIDAS, como o proprio nome diz, serve para vocé esclarecer suas dividas, com
relacao as questdes académicas e pedagogicas. Nele vocé podera postar perguntas relacionadas as
disciplinas, conteldos, atividades e demais assuntos institucionais.

Reforcamos, no entanto que esse forum nao deve ser utilizado como uma rede social para conversas
informais ou mensagens que fujam do propdsito académico.

Orientacdes importantes sobre o uso do férum:

www.centrouniversitarioim.com.br
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e Poste suas duvidas de forma clara e objetiva.

e Antes de criar um toépico, verifique se sua duvida ja foi respondida.
e Mantenha um tom respeitoso e colaborativo em todas as interacoes.
e Evite postagens nao relacionadas ao contexto académico.

Fale com o Professor da disciplina individualmente
ABA Apoio Académico

« mmdﬁl TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (2025.AGO) I = Lo — LU .

Boa tarde, w

Que bom te ver novamente. O que vamos estudar hoje?
Resumo da disciplina:

an discipiina

Progrosso @
2% concluida

Seu conteddo Dentro da Disciplina -> Canto Superior a Direita -> Apoio Académico!

)

° CANAIS DE COMUNICAGAO

° UNIDADES DE APRENDIZAGEM Frm andamerta
Reflexao Tematica
A REFLEXAO TEMATICA é um espaco de debate e construcio de

conhecimento. O professor propde um tema e todos contribuem por meio do debate. Essa participacao
nao vale nota, mas vale como frequéncia e, sobretudo, contribui para sua formacao integral.

) casiam of cosamacacho

_4 P O (A

—

- L TE AT

O Proximo item, sao as UNIDADES DE APRENDIZAGEM.

e CoeEEERT

i o D8 oA b /
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As UNIDADES DE APRENDIZAGEM sao suas aulas e nelas vocé encontrara todo o material de
estudo que necessita.

Cada um dos icones apresentados na sala, da acesso a uma aula. A depender da disciplina, vocé
tera entre 8 e 12 aulas.

Clique numa UNIDADE DE APRENDIZAGEM para acessar sua aula

No menu lateral, vocé vera 8 itens, os quais chamamos de OBJETOS DE APRENDIZAGEM.

- Fundamentos da tecnologia da informacao

Apr e snt ag b

IMPORTANCIA DOS OBJETOS DE APRENDIZAGEM

Apresentacao: Uma breve apresentacao da aula.

Desafio: Um exercicio para que vocé se coloque imediatamente em acao no processo de aprendizagem
(esses exercicios nao valem nota)

Infografico: Um resumo como imagens e textos curtos para facilitar seu processo de aprendizagem,
por meio da fixacao dos principais topicos da aula.

Conteudo do livro: O trecho do livro sobre o qual vocé devera se debrucar, e que contém o principal
objeto de estudo da aula. (vocé pode fazer o download do texto para ler quando estiver offline.
Exercicio: Depois de estudar, vocé deve exercitar seus conhecimentos. Faca isso por meio desse
objeto de aprendizagem. (esse item nao vale nota)
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Na pratica: Uma apresentacao de como aquilo que vocé esta estudando se aplica na pratica.
Saiba mais: Links que possibilitam o acesso a outros ambientes de aprendizagem como videos, sites e
artigos cientificos. (este item nao é obrigatoério)

Clique em voltar para retornar a pagina inicial da disciplina.

3 Fundamentos da tecnologla da informagSos
mundo fm

O terceiro e Ultimo item é a AVALIACAO.

Sew conteudo

A AVALIACAO sé abre no dia 20 do més da disciplina. Vocé tera até o Gltimo dia do més para

realiza-la e tera direito a duas tentativas.
A nota minima para ser aprovado é 5 (cinco) e sera considerada a nota mais alta das duas
tentativas.

IMPORTANTE!!! Antes de dar inicio & AVALIACAO, certifique-se da qualidade do sinal de internet
e de que vocé nao sera interrompido. O tempo maximo para realizacao da prova é de 1 hora e 30
minutos.

Logo depois de encerrada a prova, vocé podera analisar seu desempenho na ABA grade de notas
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DISCIPLINAS SEMESTRAIS

Em todos os cursos de graduacado, vocé devera também participar das disciplinas semestrais
obrigatdrias:

eAtividades extensionistas

eAtividades praticas presenciais

e Atividades complementares

eEstagio Basico

eEstagio Supervisionado (somente para os cursos de bacharelado licenciatura, Gastronomia e

Estética e cosmética)

Cada uma dessas disciplinas sera disponibilizada em seu AVA e o acesso a elas é semelhante ao
acesso que exemplificamos acima.

Nessas disciplinas, vocé tera o suporte de um professor que o orientara no desenvolvimento das
atividades por meio de plantbes diarios ao vivo. E muito importante que vocé participe desses
plantdes. Para participar, € so seguir o calendario académico.

CALENDARIO ACADEMICO

Acesse seu calendario e fique por dentro de todas as atividades do seu curso.

= mundo’im et = @

_ - i - ( o )
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1 s

6 7 B 2
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